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Jemielno dn. 25.04.2017x.

Wojt Gminy Jemielno
oglasza konkurs
na kandydata na stanowisko
Skarbnika Gminy Jemielno

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie lub panstwa czlonkowskiego UE;

Posiadanie petej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

Posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisky urzedniczym;

Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

- gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji  pafistwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
Posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gléwnego ksiegowego:

Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkeji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

Spetnianie jednego z ponizszych warunkow:

ukoniczenie ekonomicznych Jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studidw  zawodowych, uzupetniajgcych  ekonomicznych — studiow magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w
ksiggowosci,

ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow,

Prawo jazdy kat. B

II Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Wiedza ogélna: znajomosé przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu
terytorialnego oraz kodeksu postgpowania administracyjnego,

Wiedza  specjalistyczna: znajomos¢  przepisdéw prawa zwigzanych z  zakresem
wykonywanych zadar,

Umiejegtnosé praktycznego stosowania przepisow prawa,

Umiejetnos¢ opracowania i wdrazania projektéw przedsiewzieé finansowych,

Umiejetno$é pracy i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych,

Dobra umiejetnos¢ obstugi komputera w $rodowisku Windows, programéw pakietu MS
Office oraz programéw rachunkowosci,

Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, zaangazowanie, zdolnogci analityczne,
organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnosci kierowania zespolem, odporno$é na stres,
umiejgtnosci wystapien publicznych,



8) Znajomo$¢ nowoczesnych technik zarzgdzania finansami,
9) Dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie doswiadezenie zawodowe w
administracji samorzadowe;.

I Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Skarbnika Gminy:

1) Skarbnik Gminy jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym budzetu Gminy, gléwnym
ksiggowym Urzedu oraz petni obowiazki Kierownika Referatu planowania, finans6w i
kontroli finansowej;

2) pelnienie nadzoru nad prowadzeniem rachunkowosci gminys;

3) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi;

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoscei operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

6) kontrasygnowanie czynnosci prawnych moggcych spowodowaé powstanie zobowigzan

pienigznych i udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty;

7) opracowanie projektu budzetu gminy na dany rok kalendarzowy;

8) dokonywanie analizy wykonania budzetu Gminy i biezace informowanie Wajta o stopniu
jego realizacji;

9) nadzorowanie obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych;

10) prowadzenie kontroli wewngtrznej w zakresie oplat, podatkow, oplaty skarbowej, oplaty
administracyjnej i prawidlowogci dokumentowania czynnosci majacych wplyw na powstanie
zobowigzan i naleznosci pienieznych;

12) kontrola uméw w sprawach dostaw, robét i ustug oraz kontrola realizacji tych uméw pod
wzgledem finansowym;

13) opracowanie projektow instrukeji finansowych prawem przewidzianych;

14) wspéldziatanie w sporzadzeniu sprawozdawczosci budzetowej z innymi stanowiskami
finansowo — ksiggowymi, kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych i innymi
uprawnionymi podmiotami;

15) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Gminy;

16) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci
i finanséw publicznych;

IV. Wskaznik zatrudnienia

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Jemielno w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetlnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym date publikacji ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6%.

Warunki pracy na stanowisku :
Praca w budynku Urzedu Gminy Jemielno 81 na I pietrze (budynek bez windy)

V. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny podpisany odrecznie;

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe; podpisany odrecznie;

3) Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk do pobrania z
zafacznika);

4) Kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem) lub
zaswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie zawodowe;

5) Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnodé z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe:;



6) Kserokopie dyploméw i $wiadectw ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji lub
umiejetnosei;
7) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do Czynnosci prawnej oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;
8) Oswiadezenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo:
a) przeciwko mieniu,
b) przeciwko obrotowi gospodarczemu,
¢) przeciwko dziatalnogci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
d) przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Iub za przestgpstwo skarbowe

(0osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginah

zaswiadczenia o niekaralnosci z KRK);

9) Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego;

10) Oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi;

[1) O$wiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim zlozeniu o$wiadczenia lustracyjnego
wedlug zatacznik 1 a lub 2 a do ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa pafistwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentéw (Dz. U. z 2013r. poz. 1388 z pézn. zm.) - dotyezy os6b urodzonych przed
1 sierpnia 1972r. Przystepujacych do naboru;

12) Oswiadczenie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do ubiegania si¢ o
stanowisko urzednicze;

13) Dodatkowym atutem bedzie przediozenie referencji z dotychczasowych miejsc pracy.

VI Informacje dodatkowe

1) List motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem kandydata :
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji , zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. poz. 902)”.

2) Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na
kandydata na stanowisko Skarbnika Gminy Jemielno” nalezy zlozyé osobiscie lub doreczy¢
listownie w terminie do 8.05.2017r. do godziny 15% pod adres: Urzad Gminy w Jemielnie
Jemielno 81 , 56-209 Jemielno.

3) Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie lub bedg niekompletne
nie beda rozpatrywane.

4) Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie roZmowy
kwalifikacyjnej, ktéra odbedzie si¢ w dniu 10.05.2017r. w godzinach od 8:00 do 14:00 w
Urzedzie Gminy Jemielno

5) Zatrudnienie nas stanowisku Skarbnika Gminy Jemielno nastapi z dniem 1.06.2017r.

6) Warunkiem zatrudnienia na stanowisku Skarbnika Gminy Jemielno jest podjecie
przez Rad¢ Gminy Jemielno uchwaly o powolaniu.

W

Wan
Jemielno, dnia 25.04.2017r. Jan Ucinele



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
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(zawdd, specjalnose, stopieri naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7. Wyksztalcenie UZUPEINIAJACE «........vuvurmirrirenneeeeseresssnne s sses s ssesses e oo osoeseesooe

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)
8. Przebieg dotychczasowego Zatrudnienia «.............euerereomveseeeereneesnooooooo

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz Zajmowane stanowiska pracy)

9. Deodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopieri znajomoéci jgzykdw obcych, prawo Jazdy, obstuga komputera)
10. Oswiadczam, Ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria ............. nr
..................... wydanym przez

(miejscowosé i data)



(miejscowosé i data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz

korzystam z petni praw publicznych.

(podpis)



....................................................................

{miejscowo$¢ i data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnodci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego,
przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skladnie falszywych zeznan

oswiadczam

iz nie bylem/am prawomocnie skazany/a za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego oraz za umyslne przestepstwo skarbowe.

(podpis)



(miejscowosé i data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22014 r. poz. 1182 ze zm.).

(podpis)




OSWIADCZENIE

przystepujge do naboru na wolne stanowisko urzgdnicze w zwigzku z art. 7 pkt 3, art. 11, art.
12, art. 13, art. 13a, art. 14 i art. 15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj.: Dz. U. z 2016.902)

o$wiadczam
swiadomy/a odpowiedzialnogci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, 7e:

[ posiadam obywatelstwo polskie *

[ posiadam petng zdolnosé do czynnosci prawnych *

U korzystam z pelni praw publicznych *

"I nie toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie karne *

[J nie bylem/am jak réwniez nie jestem karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie *

1 nie bylem/am jak réwniez nie jestem karany/a karg zakazu peienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj.: Dz. U. z 2013
r. poz. 168) *

U wyrazam zgode na poddanie si¢ procedurze sprawdzajacej przewidzianej przy
dopuszczeniu do informacji niejawnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych (§..: Dz. U. z 2016r. poz. 1167} *

[ wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
sktadanych w zwiazku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji proceséw rekrutacji
i selekeji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronje danych osobowych (tj.:
Dz. U. z2016r. poz. 922 ) *

(miejscowosé i data) (podpis)

* jezeli dotyczy kandydata, nalezy kwadrat przekregli¢ znakiem st



